W e

> 4
P

-

—

r

)
-
\

VERBALE DI CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE N.

“‘Punta Campanella”

ORIGINALE

CONSORZIO DI GESTIONE DELLA RISERVA NATURALE MARINA

14

OGGETTO:’APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER L'ACCESSO AGLI ATTI DELL'AREA

MARINA PROTETTA PUNTA CAMPANELLA

L'anno DUEMILAVENTIDUE il giorno 30 del mese di GIUGNO alle ore 19.00

Nella sede consortile dell’Area Marina Protetta, previo inviti, si & riunito il Consiglio di

Amministrazione.

L'adunanza e presieduta dal dott. LUCIO CACACE Presidente del C.d.A.

Dei seguenti componenti in carica:

TOTALE PRESENTI

NOME CARICA COMUNE STATO
LUCIO CACACE PRESIDENTE MASSA LUBRENSE PRESENTE
BALDASSARRE STAIANO | CONSIGLIERE VICO EQUENSE PRESENTE
ANTONINO MARESCA CONSIGLIERE SORRENTO PRESENTE
GIUSEPPE COPPOLA CONSIGLIERE S.AGNELLO ASSENTE
APUZZO GIULIANA CONSIGLIERE POSITANO ASSENTE
ANTONIO RUSSO CONSIGLIERE PIANO DI SORRENTO PRESENTE
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TOTALE ASSENTI

Partecipa alla seduta il dott. Alberico Simioli con funzioni di verbalizzante

Il Presidente, riconosciuta la legalita dell'adunanza, dichiara aperta la seduta ed invita



IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

ad esprimersi in ordine alla proposta di deliberazione in discussione resa dal

Presidente Lucio Cacace sul quale sono stati acquisiti pareri ai sensi dell‘art. 49 del D. Lgvo n.

267/2000 cosi come inseriti nel presente verbale.

IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

SENTITA la proposta del Presidente relativa:

VISTI:

allapprovazione del Regolamento per l'accesso agli atti del Consorzio di Gestione
dell'Area Marina Protetta Punta Campanella, (allegato A alla presente), comprensivo
della modulistica allegata;

la Legge Quadro sulle Aree Naturali Protette n. 394 del 6 dicembre 1991, e ss. mm. e ii,,
che detta i principi fondamentali per l'istituzione e la gestione delle aree naturali
protette;

il Decreto del 12.12.1997 del Ministero delllAmbiente, con cui & stata istituita I'area
naturale marina protetta denominata “Punta Campanella” pubblicata in G.U. n.47 del
26. 02.1998 e successiva modificazione giusto decreto 13 giugno 2000 pubblicato in
G.U. n.195 del 21.agosto 2010;

il Decreto del 12.11.1998 con il quale & stata approvata la convenzione con la quale il
Ministero dellAmbiente affida la gestione dell’area protetta al Consorzio di Gestione
dell’Area Marina Protetta “Punta Campanella”;

il Decreto del 19.02.2014 che approva la convenzione stipulata in data 3 dicembre
2013 con la quale il Ministero dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare
affida al Consorzio della Area Marina Protetta Punta Campanella la gestione
dell’'omonima area marina protetta;

il Decreto del 30.07.2014 pubblicato in G.U. n. 195 del 21.08.2010 e ss.mm.ii con Il
quale & stato approvato il Regolamento di Esecuzione ed Organizzazione della AMP
Punta Campanella;

la Delibera di CdA n. 17 del 28/12/2022 con la quale ¢ stato nominato il Dott. Alberico
Simioli, quale Direttore/Responsabile del Consorzio dell’Area Marina Protetta Punta
Campanella;

il contratto tra il Dott. Alberico Simicli ed il Consorzio dell’Area Marina Protetta Punta
Campanella stipulato in data 30 maggio 2022, con decorrenza 1° giugno 2022;

la legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni recante «Nuove
norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi»;



il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 «Codice in materia di protezione dei dati
personali recante disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al
regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile
2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE»;

il decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184 e successive
modificazioni e integrazioni, concernente il «<Regolamento recante disciplina in materia
di accesso ai documenti amministrativi»;

il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 «Riordino della disciplina riguardante il
diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni», come modificato dal decreto
legislativo 25 maggio 2016, n. 97;

CONSIDERATO CHE

ai sensi delle vigenti disposizioni normative la trasparenza & intesa come accessibilita
totale delle informazioni concernenti |'organizzazione e l'attivita delle pubbliche
amministrazioni, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche;

RITENUTO

utile per il Consorzio di Gestione dell’Area Marina Protetta Punta Campanella adottare
delle regole chiare per organizzare la struttura amministrativa dell'Ente nello
svolgimento delle funzioni previste e riportate nei visti del presente atto, nonché
orientare gli interessati all'accesso civico e all'accesso ai documenti amministrativi
mediante la predisposizione di una apposita modulistica.

Visti gli artt.12 e 13 dello Statuto del Consorzio di Gestione dell’Area Marina Protetta Punta
Campanella;
Visti i pareri resi ai sensi dell’art. 49 del D. Lgvs 267/2000;

Con voti unanimi resi nei modi di legge:

DELIBERA

Per tutto quanto indicato in narrativa che qui si intende integralmente riportato

di approvare il Regolamento relativo all'accesso agli atti del Consorzio di Gestione
dell’/Area Marina Protetta Punta Campanella, allegato alla presente con lettera “A”,
comprensivo della modulistica di cui agli allegati 1 e 2;

di rendere la delibera di approvazione immediatamente eseguibile ai sensi dell'art. 134
comma 4° del TUEL (Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e ss.mm.ii.).

& 7%, IL PRESIDENTE
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Consorzio di Gestione dell’A.M.P.
“Punta Campanella”

30 GIUGNO 2022

SEDUTA DI CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DEL

OGGETTO PROPOSTA: | AppROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER L’ACCESSO AGLI ATTI
DELL’AREA MARINA PROTETTA PUNTA CAMPANELLA
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IMPUTAZIONE DELLA SPESA E PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE
(Art. 49 D. Lgvo n. 267/2000)

Bilancio di previsione Competenze/Residui - Codice - Capitolo

Stanziamento definitivo

Impegni precedenti

Disponibilita

Visto: con parere favorevole

Massa Lubrense, li
IL RESPONSABILE CONTABILE
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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 {Regolamento Generale sulla
Protezione dei Dati), delle disposizioni attuative di cui al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato ed
integrato dal D. Lgs 10 agosto 2018, n. 101, e della DGR n. 466 de! 17/07/2018.

* Kok

Con la presente Le forniamo le seguenti informazioni relative al trattamento, di seguito analiticamente
descritto, che verra effettuato in relazione ai Suoi dati personali, nonché ai diritti che potra in qualsiasi
momento esercitare, ai sensi della disciplina vigente.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO, DELEGATI AL TRAT[AMENTO
Art.13, par.1, lett.a e art. 14, par. 1, lett. a del Regolamento {UE) 2016/679 e DGR n. 466 del
17/07/2018

Conformemente a quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679, Titolare del Trattamento & il Consorzio di
Gestione dell’Area Marina Protetta Punta Campanella (nef seguito per brevitd “Titolare”), con sede in Massa
Lubrense (NA) alla via Roma n.31 tel. 081 8089877, e-mail:
amministrazione@puntacampanella.org, che Le rilascia le informazioni relative al trattamento che verra
effettuato, di seguito analiticamente descritto, in relazione ai Suoi dati personali o a guelli del soggetto del
quale Lei esercita |a rappresentanza legale, nonché ai diritti che potra in qualsiasi momento esercitare.

| Suoi dati saranno trattati secondo i principi di liceita, correttezza, trasparenza, sicurezza e riservatezza. |l
trattamento sara svolto in forma prevalentemente non automatizzata, nel rispetto di quanto previsto dall’art.
32 del GDPR 2016/679, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto
dalfart. 29 GDPR 2016/ 679,

| dati personali che trattiamo vengono acquisiti e conservati nej supporti di memorizzazione dei personal
computer in uso alle Persone autorizzate al trattamento e sono protetti da misure di sicurezza. L'accesso a tali
mezzi del trattamento & consentito solo a soggetti incaricati direttamente dal Titolare. Tale accesso
strettamente personale e avviene mediante |'utilizzo di credenziali di autenticazione unicamente in possesso
dei singoli utenti. | dati personali sono inoltre conservati anche su supporti cartacel, adeguatamente custoditi
e protetti da indebiti accessi da parte di soggetti non a cidautorizzati.

DATA PROTECTION OFFICER
Art.13, par.1, lett. b e art.14, par.1, lett. b del Regolamento {UE) 2016/679

Le rendiamo noto, inaltre, che il nominativo ed i dati di contatto del Responsabile della Protezione Dati,
designato dal Consorzio, sano presenti nella sezione “Amministrazione Trasparente”, mentre relativamente
al contatto PEC, I'indirizzo di riferimento é&; amppuntacampanella@pec.it.

FINALITA SPECIFICHE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Art.13, par.1, lett. c e art. 14, par.1, fett. ¢ del Regolamento {UE) 2016/679

| dati personali da Lei forniti, o in uso presso il Titolare, sono necessari per dar seguito all’istruttoria
finalizzataalle attivita di competenza dello stesso.
In particolare, i dati dell'Interessato saranno trattati per:
*  fornire informazioni e servizi sulle attivita promosse dal’AMP Punta Campanella;
* elaborare le richieste di informazioni, segnalazioni, reclami o accesso agli atti;
* effettuare gli adempimenti contabili e amministrativi connessi alle procedure di gara gestite
dalTitolare;



*  effettuare gli adempimenti connessi alle procedure di stipula in forma pubblico-amministrativa
dei contratti rogati dal’AMP Punta Campanella.

BASE GIURIDICA
Art. 13, par.1, lett.c e art. 14, par.1, lett.c del Regolamento {UE) 2016/679 e artt 2- ter e 2-sexies del D.Lgs.
30giugno 2003, n. 196, come modificato ed integrato dal D. Lgs 10 agosto 2018, n. 101

Il trattamento dei Suoi dati personali per la finalita di cui alle precedenti lett. a), b), c), d) ed e} si fonda sulia
base legittima prevista dal Regolamento GDPR 679/2016 all'art. 6, par. 1, lett. ¢ {“if trattamento & necessario
per adempiere un obbligo legale al quale é soggetto il titolare del trattamento”} e all’art. 6, par. 1, lett. e} {(“if
trattamento & necessario per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di
pubblicipoteri di cui é investito il titolare def trattamento).

il trattamento & altresi legittimo sulla base di quanto previsto dal Decreto Legislativo 10 agosto 2018, n. 101.

NATURA E CATEGORIA DEI DATI PERSONALI TRATTATI
Artt.4, 9 e 10 del Regolamento (UE) 2016/679

Costituiscono oggetto di trattamento i seguenti dati personali, da Lei forniti o acquisiti con le modalita
riportatein precedenza, inerenti 'erogazione della prestazione richiesta):
a. Dati comuni identificativi (es. nome, cognome, indirizzo fisico, nazionalita, provincia e comune di
residenza, telefono fisso /o mobile, fax, codice fiscale, indirizzofi, e-mail, codice IBAN ecc.);
b. Categorie particolari di dati personali, ai sensi degli articoli 9 e 10 del Regolamento.

MANCATA COMUNICAZIONE DEI DATI PERSONALY E CONSEGUENZE DEL RIFIUTO
Art.13, par.2, lett.e del Regolamento (UE) 2016/679/UE

Il conferimento dei Suoi dati personali relativi alle finalitd sopra indicate ai punti a), b}, ¢}, d) ed e} ha natura
obbligatoria (in quanto indispensabile ai fini dell’adempimento delle finalita istituzionali cui & preposto il
Titolare); senza di esso, il Titolare non pud dar iuogo all'esecuzione dei suoi compiti con pregiudizio per
I'erogazione delle prestazioni connesse.

DESTINATARI (o CATEGORIE DI DESTINARI) DI DATI PERSONALI
Art.13, par.1, lett. e eart. 14, par.1, lett. e del Regolamento {UE) 2016/679

| Suoi dati personali non saranno diffusi. Potranno essere trattati solo da responsabili del trattamentc o da
dipendenti, collaboratori e consulenti che hanno ricevuto specifiche ed adeguate istruzioni ed apposite

autorizzazioni.
Le categorie di destinatari cui potranno essere comunicati i suci dati sono le seguenti:

- Altri Uffici pubblici per I'effettuazione delle attivita di diretta competenza.
In nessun caso il Titofare trasferisce i dati personali dell'interessato a terzi, in Italia e all’Estero, né |i utilizza

per finalita non dichiarate nella presente informativa.

DURATA DEL TRATTAMENTO - PERIODC DI CONSERVAZIONE DEi DATI
Art.13, par.2, lett. a e art.14, par.1, lett. a del Regolamento (UE) 2016/679



Nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalitd e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 del
Regolamento (UE) 2016/679, i Suoi dati personali saranno conservati per tutta la durata delle attivita finalizzate
afla realizzazione dei compiti istituzionali del Titolare; i dati personali potranno essere conservati per periodi
pit lunghi per essere trattati esclusivamente a fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica
ostorica o a fini statistici, conformemente all’articolo 89, paragrafo 1, del Regolamento 2016/679/UE.

A prescindere dalla determinazione dell'interessato alla loro rimozione, i dati personali saranno in ogni caso
conservati secondo i termini previsti dalla vigente normativa e/o dai regolamenti nazionali, al fine esclusivo di
garantire gli adempimenti specifici, propri delle attivita di competenza del Titolare.

Sono fatti salvi i casi in cui si dovessero far valere in giudizio questioni afferenti le attivita di competenza del
Titolare, nel qual caso i dati personali dell'Interessato, esclusivamente quelli necessari per tali finalita, saranno
trattati per il tempo indispensabile al loro perseguimento.

DIRITTI DELL'INTERESSATO
Art.13, par.2, lett.b e art.14, par.2, lett.c del Regolamento {UE)} 2016/679 e della DGR n. 466 del 7/07/2018

Le comunichiamo che potra esercitare i diritti di cui al Reg. (UE) 2016/679, di seguito analiticamente descritti:

- Diritto di accesso ex art. 15

Ha diritto di ottenere, dal Titolare del trattamento, la conferma dell'esistenza © meno di un trattamento di
dati personali relativo ai Suoi dati, di conoscerne il contenuto e I'origine, verificarne I'esattezza ed in tal caso,
di ottenere |'accesso ai suddetti dati. In ogni caso ha diritto di ricevere una copia dei dati personali oggetto di
trattamento.

- Diritto di rettifica ex art. 16
Ha diritto di ottenere, dal Titolare del trattamento, l'integrazione, I'aggiornamento nonché la rettifica dei Suoi
dati personali senza ingiustificato ritardo.

- Diritto alla cancellazione ex art. 17

Ha diritto di ottenere, dal Titolare del trattamento, |la cancellazione dei dati personali che La riguardano, senza
ingiustificato ritardo, nei casi in cui ricorra una delle ipotesi previste dall’art. 17 {dati personali non pii
necessari rispetto alle finalita per cui sono stati raccaolti o trattati, revoca del consenso ed insussistenza di altro
fondamento giuridico per il trattamento, dati personali trattati illecitamente, esercizio del diritto di
opposizione, ecc.).

- Diritto di limitazione del trattamento ex art. 18

Ha diritto di ottenere, dal Titolare, la limitazione del trattamento dei dati personali nei casi espressamente
previsti dal Regolamento, ovvero quando: contesta I'esattezza dei dati, il trattamento & iliecito e chiede che
ne sia meramente limitato 'utilizzo, i dati sono necessari per I'accertamento, I’esercizio o la difesa di un diritto
in sede giudiziaria o si & opposto al trattamento per motivi legittimi.

Se il trattamento & limitato, i dati personali saranno trattati solo con it Suo esplicito consenso. Il Titolare &
tenuto ad informarla prima che la limitazione sia revocata.

- Diritto alla portabilita dei dati ex art. 20

Qualora il trattamento sia effettuato con mezzi automatizzati, ha garantito il diritto alla portabilita dei dati
personali che la riguardano, qualora il trattamento si basi sul consenso o su un contratto, nonché fa
trasmissione diretta degli stessi ad altro titolare di trattamento, ove tecnicamente fattibile,

- Diritto di opposizione ex art. 21
Ha diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento
3



didati personali che lo riguardano. Verra, comunque, effettuato dal Titolare del trattamento un bilanciamento
trai Suoi interessi ed i motivi legittimi cogenti per procedere al trattamento (tra cui, ad esempio,
accertamento, esercizio e difesa di un diritto in sede giudiziaria, ecc.).

Le richieste per |'esercizio dei suindicati diritti vanno rivolte direttamente a:

Amministrazione del’AMP Punta Campanella
e-mail: amministrazione@puntacampanella.org;

PEC (Posta Elettronica Certificata)
amppuntacampanella@pec.it

La informiamo, inoltre, che puo proporre reclamo motivato al Garante per la Protezione dei Dati Personali (art.
57, par. 1, lett. f, Reg. 679/2016) ai sensi delle disposizioni di cui al Capo |, Titolo |, Parte Il del D. Lgs. 101/2018:
- via e-mail, all'indirizzo: garante@gpdp.it / urp@gpdp.it

- via fax: 06 696773785

- oppure via posta, al Garante per la Protezione dei Dati Personali, che ha sede in Roma (Italia), Piazza di Monte
Citorio n. 121, cap 00186

ovvero alternativamente mediante ricorso all’Autorita Giudiziaria ai sensi dell’articolo 140-bis del D. Lgs.
101/2018.

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO
Art.13, par.2, lett. f e art.14, par.2, lett. g del Regolamento (UE) 2016/679 e della DGR n. 466 del
17/07/2018

Il trattamento sara svolto in forma prevalentemente non automatizzata, nel rispetto di quanto previsto
dall’art.32 del Regolamento (UE) 2016/679, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza

a quanto previsto dall’art. 29 del Regolamento (UE) 2016/679.

In fede,

~ Data i Firma




Allegato ¥ - Modulo per Ia Richiesta di accesso agli atti

Al Consorzio di Gestione del’AMP Punta Campanella
Via Roma n. 31 — 80061 Massa Lubrense (NA)

PEC amppuntacampanella@pec.it

Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi
(L. 7 agosto 1990 n. 241 e ss.mm.ji. e Reg. Reg. 21 aprile 2020 n. 4)

Il/La sottoscritto/a

Nato/a a il residente in via n.
CAP Comune Provincia

tel. fax mobile mail

pec CF

documento di identificazione rilasciato da il

n.

indirizzo a cui inviare eventuali comunicazioni {se diverso duanto sopra indicato)

in qualita di:

I diretto interessato

O legale rappresentante di

0 delegato di {allegare delega in carta semplice,
fotocopia del documento di riconoscimento del delegante e, ove del caso, la documentazione
comprovante la qualita del richiedente)

RICHIEDE
o di prendere visione
o il rilascio di copia semplice
o il rilascio di copia autenticata in carta da bollo
dei sottoelencati documenti amministrativi (specificare nel dettaglio ogni singolo documento richiesto)

relativi alla pratica

per il seguente motivo, (ai sensi dell'art. 25, c. 2 della L. 241/1990 art. 15 Reg. Reg. n. 4/2020 (specificare
I'interesse connesso all’oggetto della richiesta):

Indica, quale modalita di presa visione o rilascio copie:

o ritiro diretto ad opera dell’interessato presso I'ufficio sede del Consorzio dell’ AMP Punta Campanella

O ritiro con delega (art. 30 D.P.R. 445/2000) presso V'ufficio sede del Consorzio deli’ AMP Punta Campanella
0 a mezzo PEC all'indirizzo

Luogo e data !l richiedente

St allega copia di un documento di riconoscimento in corso di validita

N.B. [l costo delle fotocopie, & indicato nel Tariffado allegato al Regolmento n, xcoccoee,
1 versamento per il ritiro delle copie va effermato tramite bonifico intestato 2 XXX XXXXKXXXXXXEXKY — [BAN: :9.6.9.0.8:4.6.:0.9.6.0.0.6.6.6. 4N
causale: imborso costi rilascio copic documenti,



Allegato 1 - Modulo per Ia Richiesta di accesso agli arti

DELEGA AL RITIRO

Il sottoscritto , in qualita di richiedente {'accesso agli atti di cui
alla presente istanza, delega al ritiro delle relative copie in nome e per conto del sottoscritto il sig.

Data,

firma del delegante

N.B.: allegare fotocopia del documento di identita del delegante e del delegqgato




Allegato 2 - Modulo per Ia Richiesta df accesso civico

Oggetto: Istanza di accesso civica
(Decreto legisiativo 14 marzo 2013, n. 33 e ss.mm.ii.)

Il/La sottoscritto/a

Al Respansabile della Trasparenza
del Consorzio dell’ AMP Punta Campanelia
PEC amppuntacampanella@pec.it

Nato/a a il residente in via n.
CAP Comune Provincia

tel. fax mobile mail

pec CF

documento di identificazione rilasciato da

n.

indirizzo a cui inviare eventuali comunicazioni (se diverso quanto sopra indicato)

CHIEDE

in adempimento alle disposizioni previste dall'art. 5 del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, la
pubblicazione della seguente documentazione/informazione/dato:

e la contestuale trasmissione per via telematica allafal sottoscritta/o di quanto richiesto, owero la
comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a
quanto forma oggetto dell’istanza, entro 30 giorni dalla data di presentazione o ricevimento della richiesta.

Indirizzo di posta elettronica per le comunicazioni?

Luogo e data

51 allega copia dv un documento di riconoscimento in corso di validiti

lf richiedente

! Specificare il documento/informazione/dato di cui & stata omessa totalmente o parzialmente la pubblicazione obbligatoria;
nel caso in cui il richiedente ne sia a conoscenza, specificare la norma che impone la pubblicazione di quaato tichiesto.
2 Inserite l'indirizzo e-mail al quale si chiede venga inviato if riscontro alla presente istanza.






Allegato A

Regolamento xxx giugno 2022, n. Xxx.

Regolamento disciplinante i procedimenti relativi all’accesso civico semplice, all’accesso civico
generalizzato ai dati e ai documenti detenuti dagli uffici del Consorzio di Gestione dell'Area
Marina Protetta Punta Campanella, ai sensi dei commi 1 e 2 dell’articolo 5 del D.Igs. n. 33/2013,
e all’accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge n. 241/1990.

PARTE | DISPOSIZIONI COMUNI
Art. 1 (Definizioni)
Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) «sito istituzionale», il sito internet dell'Area Marina Protetta (AMP) Punta Campanella
raggiungibile all'indirizzo: https://www.puntacampanella.org/:

b) «Consorzio» Consorzio di Gestione dell’Area Marina Protetta Punta Campanella

c) «decreto trasparenza», il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (Riordino della disciplina
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni);

d) «ufficio competente» |'ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti;

e) «interessati», nell’ambito dell’accesso ai documenti amministrativi ai sensi dell’articolo 22
della legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme sul procedimento amministrativo), tutti i
soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale & chiesto 'accesso;

f) «controinteressati» nell’ambito dell’accesso ai documenti amministrativi ai sensi
dell’articolo 22 della legge n. 241/1990, tutti i soggetti individuati o facilmente individuabili
in base alla natura del documento richiesto, che dall’esercizio dell’accesso vedrebbero
compromesso il loro diritto alla riservatezza;

g) «controinteressati» nell’ambito dell’accesso civico generalizzato, i soggetti portatori degli
interessi privati di cui all’articolo 5-bis, comma 2, del decreto legislativo n. 33/2013
(protezione dei dati personali, liberta e segretezza della corrispondenza, interessi economici
e commerciali);

h) «accesso civico semplice», 'accesso previsto all’articolo 5, comma 1, del decreto legislativo
n. 33/2013, inteso quale diritto di chiunque di richiedere documenti, informazioni e dati
oggetto di obbligo di pubblicazione, nei casi in cui sia stata omessa la loro pubblicazione;

i) «accesso civico generalizzato», |'accesso previsto dall’articolo 5, comma 2, del decreto
legislativo n. 33/2013, inteso quale diritto di chiunque di accedere a dati e documenti
detenuti dal’AMP Punta Campanella, ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione;

j) «accesso documentale», I'accesso ai documenti amministrativi formati o detenuti dal
Consorzio ai sensi della n. 241/1990;

k) «RPCT», il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza nella persona
del Direttore del Consorzio.
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Art. 2 {Oggetto)

Il presente Regolamento disciplina i criteri e le modalita per I'esercizio dell’accesso civico semplice,
dell’accesso civico generalizzato e dell’accesso documentale, come definiti nell’articolo 1, e si
applica ai procedimenti amministrativi, promuovibili d’ufficio o ad iniziativa di parte, che siano di
competenza degli organi e degli uffici del Consorzio.

Il Consorzio, nello svolgimento della propria attivita amministrativa, opera seguendo i criteri di
economicita, efficacia, pubblicita e trasparenza, secondo i principi e le disposizioni stabiliti dalla
vigente legislazione in materia, ed in particolare dalla legge n. 241/90 e ss.mm.ii..

Art. 3 (Protocollazione dell’istanza)

Ogni istanza di accesso (civico semplice, civico generalizzato e documentale formale}, deve essere
tempestivamente protocollata in ingresso dall’ufficio che la riceve, anche qualora sia pervenuta a
mezzo pec.

PARTE 1l ACCESSO CIVICO
CAPO | - Accesso civico semplice
Art, 4 {Presentazione dell’istanza e procedimento)

1. Ai fini deli’attuazione delle disposizioni sull’accesso civico semplice di cui all’articolo 5,
comma 1, del decreto trasparenza, gli interessati presentano istanza, secondo il modello allegato al
presentare Regolamento (All. 2) al RPCT del Consorzio utilizzando la casella istituzionale
amppuntacampanella@pec.it. Uistanza presentata per via telematica & valida se trasmessa e
sottoscritta mediante appasizione di firma digitale, ovvero & sottoscritta e presentata unitamente

a copia del documento d'identita.

2. Nell'ipotesi in cui nell’istanza non siano identificati i documenti, le informazioni o i dati da
pubblicare, il RPCT ne da comunicazione all’istante che provvede al completamento della stessa. In
tal caso, il termine di conclusione del procedimento inizia a decorrere dall’acquisizione
dell'integrazione dell’istanza.

3. Il RPCT, verificata la sussistenza dell’obbligo di pubblicazione, provvede a far pubblicare, da
parte dell’ufficio su cui ricade Fobbligo di pubblicazione, entro trenta giorni dall’acquisizione
dell’istanza, sul sito istituzionale i dati, i documenti o le informazioni richiesti, comunicando entro
lo stesso termine all'interessato I'avvenuta pubblicazione con Vindicazione del collegamento
ipertestuale. Ove i dati, i documenti o le informazioni richiesti risultino gia pubblicati, il RPCT indica
al richiedente il collegamento ipertestuale.

CAPO Il - Accesso civico generalizzato
Art. 5 (Finalitda e legittimazione soggettiva)

L'obbligo previsto dalla normativa vigente in capo alle pubbliche amministrazioni di pubblicare
documenti, informazioni o dati comporta il diritto di chiunque di richiedere i medesimi, nei casi
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in cui sia stata omessa la loro pubblicazione. L’'esercizio del diritto di accesso non & sottoposto ad
alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente. L'istanza di accesso civico
identifica i dati, le informazioni o i documenti richiesti e non richiede motivazione.

Art. 6 (Presentazione dell’istanza)

1 Uistanza di accesso civico generalizzato é presentata, secondo il modello allegato al
presentare Regolamento (All. 2), al RPCT del Consorzio, agli indirizzi istituzionali di posta elettronica
certificata: amppuntacampanella@pec.it.

A L'istanza presentata per via telematica e valida ai sensi dell’articolo 65 comma 1 decreto
legislativo n. 82/2005, se:

a) e sottoscritta e presentata insieme alla copia del documento d’identita;
b) e trasmessa dal richiedente dalla propria casella di posta elettronica certificata;
c) e sottoscritta con firma digitale.

In riferimento all’'opzione a) l'istanza & da ritenersi valida se inviata da un indirizzo di posta
elettronica certificata o non certificata, se nel messaggio sia indicato il nome del richiedente e sia
allegata copia del documento di identita del richiedente.

3. L'istanza puo essere validamente presentata anche a mano o a mezzo posta ordinaria.
Laddove la richiesta di accesso generalizzato non sia sottoscritta dall'interessato in presenza del
dipendente addetto, |a stessa deve essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica
non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore, da inserire nel fascicolo.

4. Nel caso in cui listanza sia stata indirizzata erroneamente ad un ufficio/Ente o
Amministrazione diverso da quello competente, 'ufficio ricevente deve inoltrare tempestivamente
I'istanza al soggetto competente e darne comunicazione al richiedente, specificando che il termine
di conclusione del procedimento decorre dalla data del ricevimento della richiesta da parte del
soggetto competente.

B L'ufficio che riceve l'istanza & tenuto a fornire al richiedente la propria informativa sul
trattamento dei dati personali, ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679.

Art. 7 (Contenuti dell’istanza)
1 L'istanza di accesso civico generalizzato non richiede alcuna motivazione.

2. Per consentire al Consorzio di fornire risposte tempestive, nell’istanza devono essere indicati
i dati e i documenti oggetto di richiesta, avuto riguardo anche al periodo temporale al quale si
riferiscono.

3. Nel caso in cui I'istanza non sia presentata secondo quanto previsto dall’articolo 6, ovvero
sia formulata in modo tale da non consentire di identificarne I'oggetto, I'ufficio competente ne da
comunicazione all’istante, che provvede al completamento della stessa. In tal caso, il termine di
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conclusione del procedimento di cui all’articolo 9 inizia a decorrere dall’acquisizione
dell’'integrazione dell’istanza.

4, Se i documenti e i dati richiesti sono gid pubblicati sul sito istituzionale del’AMP Punta
Campanella, il RPCT comunica al richiedente il relativo collegamento ipertestuale.

Art. 8 (Diritti dei controinteressati)

1. Il RPCT, fatti salvi i casi di pubblicazione obbligatoria, individua i soggetti
controinteressati ai quali & data comunicazione dell'istanza, mediante invio di copia con
raccomandata con avviso di ricevimento o per via telematica. In tal caso, i termini di conclusicne
del procedimento sono sospesi.

2. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare
una motivata opposizione alla richiesta di accesso. A decorrere dalla comunicazione ai
controinteressati, il termine di conclusione del procedimento di accesso civico & sospeso  fino
all'eventuale opposizione dei controinteressati. Decorso tale termine, la pubblica
amministrazione provvede sulla richiesta, accertata la ricezione della comunicazione.

Art. 9 {Conclusione del procedimento)

1. I RPCT cura l'istruttoria e conclude il procedimento con un provvedimento espresso e
motivato nel termine, in assenza di controinteressati, di trenta giorni dall’acquisizione dell’istanza e
risponde all'interessato assicurando il rispetto dei limiti e delle esclusioni previsti dalla normativa,
in particolare, nei casi di rifiuto o di differimento della richiesta, di quanto previsto dall’art. 5 bis del
decreto trasparenza.

2, In presenza di controinteressati, decorsi dieci giorni dall’'ultima data di ricezione della
comunicazione agli stessi, I'ufficio competente, accertata la ricezione delle comunicazioni inviate e
in mancanza di opposizione, provvede sulla richiesta di accesso.

3. Ai sensi del comma 6 dell’articolo 5 del decreto trasparenza, ove il controinteressato abbia
espresso la propria opposizione e I'ufficio ritenga comunque di accogliere la richiesta di accesso,
salvi i casi di comprovata indifferibilita, ne da comunicazione al controinteressato e provvede a
trasmettere i dati e i documenti richiesti trascorsi quindici giorni dalla ricezione della comunicazione
da parte del controinteressato.

Art, 10 {Provvedimenti conclusivi del procedimento)
1. Qualoral'istanza di accesso sia accolta, alla risposta sono allegatii dati e i documenti richiesti.

2. Il rilascio di dati o documenti & previsto il rimborso dei soli costi effettivamente sostenuti
dallAMP Punta Campanella secondo quanto indicato nel Tariffario allegato al presente
Regolamento.
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3. L'ufficio competente provvede affinché negli atti e documenti per i quali sia stato autorizzato
Faccesso siano oscurati i dati personali in essi contenuti. Si applicano, in ogni caso, i principi di cui
all'articolo 5 del Regolamento {UE) 679/2016.

4. L"accesso ¢ rifiutato qualora il diniego sia necessario per evitare un pregiudizio concreto alla
tutela degli interessi pubblici e privati indicati nell’articolo 5 bis commi 1 e 2 del decreto trasparenza.
Il provvedimento di diniego pud essere emesso solo previa valutazione comparativa, secondo il
principio di proporzionalita, tra il beneficio che potrebbe arrecare la ostensione richiesta e il
sacrificio causato agli interessi pubblici e privati, cosi come indicati dal legislatore nell’articolo 5 bis
commi 1 e 2 del decreto trasparenza, evidenziandone il pregiudizio concreto sofferto. Detta
valutazione deve essere espressa nelle motivazioni del provvedimento.

5. Il diritto all’accesso & escluso, ai sensi dell’articolo 5 bis comma 3 del decreto trasparenza,
nei casi di segreto di Stato e negli altri casi di divieto di accesso o di divulgazione previsti dalla legge.
Per le altre ipotesi indicate al comma 3 del medesimo articolo, occorre riferirsi alla disciplina di
settore, laddove I'accesso sia subordinato al rispetto di specifiche condizioni, modalita o limiti ivi
stabiliti.

6. Se i limiti derivanti dagli interessi pubblici e privati di cui al precedente comma 4 riguardano
solo alcuni dati o alcune parti del documento richiesto, deve essere consentito I'accesso agli altri
dati o alle altre parti.

7. Nel rispetto delle prescrizioni dell’articolo 5 bis del decreto trasparenza, i limiti all’accesso
per la tutela degli interessi pubblici e privati si applicano unicamente per il periodo nel quale la
protezione ¢ giustificata in relazione alla natura del dato. L’accesso non pud essere negato ove, per
la tutela degli interessi pubblici e privati di cui al comma 4, sia sufficiente fare ricorso al potere di
differimento.

8. Nel caso di richiesta massiva, il Consorzio provvede ad instaurare con il soggetto richiedente
un dialogo cooperativo destinato ad assistere il richiedente per il soddisfacimento del suo bisogno
conoscitivo. Ove la richiesta massiva risulti irragionevole e contraria ai principi di proporzionalit,
correttezza e buona fede, il Consorzio emana un provvedimento motivato di rigetto.

CAPO Il - Tutela
Art. 11 (Richiesta di riesame)

1. Nel rispetto dell’articolo 5 comma 6, del decreto trasparenza, il richiedente, nei casi di
diniego totale o parziale dell’accesso o di mancata risposta entro il termine previsto, ovvero i
controinteressati nei casi di accoglimento della richiesta di accesso nonostante la loro motivata
opposizione, possono presentare richiesta di riesame, entro trenta giorni dalla decisione di prima
istanza, al RPCT del Consorzio, che decide con provvedimento motivato entro venti giorni
dall'acquisizione dell’istanza.

2. L'istanza di riesame & presentata con le modalitd indicate all’articolo 4 e all’articolo 6
rispettivamente per le ipotesi di accesso civico semplice e accesso civico generalizzato.
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3. Se I'accesso civico generalizzato é stato negato o differito a tutela della protezione dei dati
personali, il RPCT provvede per l'adozione del provvedimento.

4, Nel caso in cui il RPCT constati che in prima istanza la partecipazione dei controinteressati
all'accesso civico generalizzato non sia avvenuta per un’errata valutazione circa la sussistenza del
pregiudizio agli interessi privati inerenti la protezione dei dati personali, laliberta e la segretezza
della corrispondenza, gli interessi economici e commerciali di una persona fisica o giuridica, ivi
compresi la proprieta intellettuale, il diritto d'autore e i segreti commerciali, € necessario
comunicare I'avvio del procedimento anche ai controinteressati pretermessi. Questi ultimi possono
presentare una motivata opposizione entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione. In tal caso
il termine di conclusione del procedimento di riesame & sospeso fino all’eventuale opposizione dei
controinteressati e comungue non oltre 10 giorni.

Art. 12 (Impugnazioni)

1. Avverso la decisione del Consorzio o, in caso di richiesta di riesame, avverso la decisione del
RPCT, il richiedente |'accesso pud proporre ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale della
Campania ai sensi del comma 7 dell’art. 5 del decreto trasparenza e dell’articolo 116 del decreto
legislativo 2 luglio 2010, n. 104 (Attuazione deli'articolo 44 della legge 18 giugno 2009, n. 69, recante
delega al governo per il riordino del processo amministrativo}.

2. il richiedente ed il controinteressato possono altresi presentare ricorso al difensore civico
competente per ambito territoriale, ove costituito, secondo le modalita e i termini previsti dal
comma 8 dell’art. 5 del decreto trasparenza.

PARTE 11l ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
CAPO | - Procedimento di accesso ai documenti
Art. 13 {Principi generali in materia di accesso documentale)

1. Per documento amministrativo, ai fini dell’accesso, si intende ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche
interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti dal Consorzio e concernenti attivita
di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro
disciplina sostanziale.

2. 'accesso agli atti e ai provvedimenti formati dal Consorzio o dallo stesso stabilmente
detenuti e riconosciuto a tutti gli interessati, come definiti dall’articolo 1, lett. e).

3. Non sono ammaesse richieste generiche relative a intere categorie di documenti, a documenti
non pertinenti I'oggetto della richiesta, nonché documenti che non riguardano direttamente i
richiedenti nell’ambito del procedimento oggetto di richiesta

4. UAMP Punta Campanella, al fine di soddisfare la richiesta di accesso, non é& tenuta a
elaborare dati in suo possesso, anche se risultanti da documenti amministrativi da essa detenuti,
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nonché ad effettuare qualsiasi attivita di carattere valutativo in ordine al contenuto dei documenti
amministrativi oggetto della richiesta.

5. Le norme della Parte Il non si applicano alle richieste di acquisizione di documenti
amministrativi da parte di altre pubbliche amministrazioni, per le quali il Consorzio si uniforma al
principio di leale cooperazione istituzionale.

6. Analogamente esulano dalla disciplina della Parte Ill le fattispecie di accertamento di ufficio
di dati, stati e qualita e la conseguente acquisizione, a fini di attivita istruttoria o controllo
procedimentale, di informazioni e documenti amministrativi detenuti dal’AMP Punta Campanella
da parte di altre pubbliche amministrazioni ai sensi dell’articolo 43 del DPR n. 445/2000.

Art. 14 (Accesso informale)

1. Il diritto di accesso puo essere esercitato in via informale mediante richiesta, anche verbale,
al Consorzio a formare I'atto conclusivo del procedimento o a detenerlo stabilmente, qualora, in
base alla natura del documento richiesto, non sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente,
non risulti I'esistenza di controinteressati e sia possibile I'accoglimento immediato.

.7 Il richiedente deve indicare gli estremi del documento a cui chiede I'accesso, ovvero gli
elementi che ne consentano I'individuazione e comprovare l'interesse diretto, concreto ed attuale
corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e connesso all’oggetto della richiesta,
dimostrare la propria identita e, ove occorra, i poteri di rappresentanza del soggetto interessato. La
richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita dal responsabile del procedimento, &
accolta tempestivamente e comunque entro il termine di trenta giorni decorrenti dalla ricezione
della richiesta mediante indicazione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del
documento, estrazione di copie, ovvero altra modalita idonea.

4, Qualora non sia possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero
sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi,
sulla sussistenza dell'interesse alle informazioni ed alla documentazione o sulla accessibilita del
documento o sull’esistenza di controinteressati, |'ufficio competente invita linteressato a
presentare richiesta formale di accesso, ai sensi degli articoli 6 e 15.

Art. 15 (Accesso formale)

1. La richiesta di accesso formale pud essere presentata al Consorzio ovvero Responsabile del
procedimento che, per il possesso di specifiche competenze di orientamento agli utenti, ha quale
propria finalita istituzionale quella di agevolare il loro accesso agli uffici, la conoscenza degli atti,
delle fasi e dei tempi del procedimento.

2. La richiesta di accesso formale, secondo il modello allegato al presentare Regolamento (All.
1), pud essere presentata a mano, a mezzo posta ordinaria o per via telematica all’indirizzo di posta
elettronica, certificata o non certificata, del’AMP Punta Campanella di seguito indicati e rinvenibili
sul sito istituzionale: amppuntacampanella@pec.it e direttore@puntacampanella.org.

3. L'istanza presentata per via telematica e valida se trasmessa nel rispetto dell’articolo 65
comma 1 del decreto legislativo n. 82/2005 nelle forme richiamate all’articolo 4 del presente
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regolamento, analogamente a quanto previsto nell’art. 6 per le istanze di accesso civico
generalizzato.

4. Nell’istanza l'interessato deve:

a) dichiarare la propria identita e, quando occorre, i propri poteri rappresentativi;

b} indicare gli elementi che consentono di individuare i documenti amministrativi ai quali
chiede di accedere;

c} specificare il proprio interesse diretto, concreto e attuale;

d) precisare le modalita con cui intende esercitare il diritto di accesso;

e) apporre data e sottoscrizione.

Art, 16 (Responsabile del procedimento)

1. Il responsabile del procedimento di accesso documentale ¢ il Direttore del Consorzio, ente
competente per materia a formare e/o detenere il documento oggetto della richiesta.

2. il Direttore pud individuare, allinterno dell’ufficio, un funzionario, con i ruolo di
responsabile dell’istruttoria, relativa ai singoli procedimenti.

Art, 17 (Procedimento istruttorio)
1. Il responsabile del procedimento provvede a:

a) ricevere la richiesta di accesso;

b) identificare il richiedente e verificare la sua legittimazione ad esercitare il diritto;

c) verificare I'esistenza dell'interesse connesso all’oggetto dell’istanza;

d) valutare la motivazione addotta dal richiedente e decidere sullammissibilita della richiesta;

e} verificare I'esistenza di eventuali controinteressati, per gli adempimenti di cui all’articolo 18;

f) annotare sul Registro unico degli accessi I'istanza pervenuta, corredata dalle informazioni
richieste come indicato all’articolo 29;

g) verbalizzare 'avvenuto accesso, I'esibizione del documento e Feventuale estrazione di copia.

2. Il procedimento avviato con la richiesta di accesso deve concludersi nel termine di trenta
giorni, decorrenti dalla data di ricevimento della medesima, mediante l'adozione di un
provwedimento espresso di accoglimento, esclusione, differimento o limitazione del diritto di
accesso da parte del responsabile del procedimento.

3. Qualora la richiesta sia irregolare o incompleta, ovvero non risulti chiaramente la
legittimazione del richiedente, il responsabile del procedimento provvede, entro dieci giorni, a
darne comunicazione al richiedente con modalita idonea ad accertarne la ricezione, indicando nella
comunicazione i riferimenti della richiesta di accesso presentata, compreso 'oggetto, e le modalita
di invio della documentazione necessaria alla regolarizzazione e/o completamento della richiesta in
oggetto. In tal caso, il termine del procedimento & sospeso e continua a decorrere dal ricevimento
della richiesta perfezionata ovvero completata.

4. Qualora l'istanza sia stata erroneamente presentata ad un ufficio diverso da quello
competente, il responsabile de! procedimento la trasmette, senza ritardo, all’ufficio competente per
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materia, dandone comungue comunicazione al richiedente. In tal caso, il termine per la conclusione
del procedimento decorre dalla ricezione dell’istanza da parte dell’ufficio competente a trattarla.

Art. 18 {Notifica ai controinteressati}

1. Il responsabile del procedimento, qualora individui soggetti controinteressati in base al
contenuto del documento richiesto o al contenuto di documenti connessi, invia agli stessi
comunicazione della richiesta di accesso, trasmettendone copia con modalita idonea ad accertarne
la ricezione, con Findicazione di dieci giorni dalla stessa per presentare motivata opposizione alla
richiesta di accesso.

2. Decorso tale termine senza che sia stata presentata motivata oppaosizione, il responsabile
del procedimento, accertata la ricezione della comunicazione da parte dei controinteressati, da
seguito alla richiesta di accesso. Analogamente, il responsabile procede, nel caso sia stata
presentata opposizione, dopo aver esaminato le osservazioni dedotte.

3. La notifica ai controinteressati & comunicata al richiedente e sospende i termini di
conclusione del procedimento.

Art. 19 {Accoglimento della richiesta)

1. Entro trenta giorni dall'acquisizione dell’istanza, il responsabile del procedimento decide
sull'istanza di accesso con provvedimento motivato, dandone comunicazione al richiedente.

2. Il responsabile del procedimento provvede affinché, nei documenti per i quali sia stato
autorizzato I'accesso, siano oscurati i dati personali non indispensabili a soddisfare le finalita cui
tende l'accesso, nel rispetto del principio di “minimizzazione” dei dati. Si applicano, in ogni caso, le
previsioni dell’articolo 5 del Regolamento (UE) 679/2016.

3. In caso di accoglimento della domanda di accesso, al richiedente & indicato il nominativo
della persona e 'ufficio competente presso cui, entro un periodo di tempo non inferiore a trenta
giorni, lo stesso - o persona da lui incaricata pud prendere visione ed eventualmente estrarre copia
dei documenti - I'orario durante il quale pud avvenire la consultazione, il costo per il rimborso delle
copie determinato ai sensi del Tariffario allegato al presente regolamento ed ogni altra indicazione
necessaria per potere esercitare concretamente il diritto di accesso. La mera visione degli atti senza
estrazione di copie & gratuita.

4, Le copie sono eseguite a cura del Consorzio ed il loro ritiro pud essere effettuato dal
richiedente o da persona da lui delegata nelle forme di legge. In caso di invio per posta delle copie
richieste, anche i costi di spedizione sono a carico del richiedente.

5. Il pagamento dei diritti di copia per il rilascio della documentazione amministrativa & escluso
per le seguenti categorie di soggetti:

a) organi di polizia giudiziaria, consulenti tecnici/periti di ufficio e soggetti che agiscono in
gualita di ufficiali o agenti di polizia giudiziaria;

b) pubbliche amministrazioni o privati incaricati di un servizio pubblico;

¢) singoli dipendenti ed ex dipendenti del’Ente che abbiano titolo ad avere la documentazione
richiesta per la difesa in ambito di procedimenti disciplinari, giudizi penali, civili,



Allegato A

amministrativi e di responsabilita contabile, relativi ad atti o fatti connessi alla propria
attivita di servizio.

Art. 20 (Modalité di esercizio di accesso)

1. Il diritto di accesso pud essere esercitato di persona, mediante consultazione del documento
da parte del richiedente o di un soggetto da questi delegato nelie forme di legge, alla presenza del
responsabile del procedimento o di persona dalflo stesso incaricata. Il tempo di consultazione &
adeguato alla natura e alla complessita del documento. L'esercizio del diritto di accesso deve essere
accompagnato dalla redazione di apposito verbale del responsabile del procedimento o suo
delegato, sottoscritto altresi dal richiedente.

2. L’accoglimento della domanda di accesso a un documento comporta anche la facolta di
accedere agli altri documenti nello stesso richiamati, se appartenenti al medesimo procedimento,
fatte salve le esclusioni indicate nel presente regolamento.

3. L'accesso ai documenti pud essere limitato ad alcune parti, quando ricorre I'esigenza di
differire o escludere Faccesso alle rimanenti parti dei documenti medesimi. Il responsabile del
procedimento o suo delegato provvede, altresi, a rendere non inteliegibili i dati personali non
pertinenti e, se riguardanti categorie particolari di dati personali e dati personali relativi a condanne
penali 0 a connesse misure di sicurezza, non indispensabili rispetto alle specifiche finalita di accesso
agli atti.

4, E vietato asportare documenti dal luogo presso cui gli stessi sono dati in visione, tracciare
segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo. L'interessato, in presenza del responsabile
del procedimento e sotto la propria personale responsabilita, pud prendere appunti e trascrivere,
in tutto o in parte, il documento preso in visione; di tale attivita si da atto in apposito verbale.

5. Qualora l'istanza sia pervenuta per via telematica, ovvero le informazioni siano contenute in
strumenti informatici, 'accesso agli atti richiesti & attuato, ove possibile, mediante l'invio dei
documenti informatici alf'indirizzo di posta elettronica dal quale proviene la richiesta.

CAPO Il - Limiti al diritto di accesso ai documenti
Art. 21 (Differimento dellistanza di accesso)

1. Il responsabile del procedimento puo differire I'accesso ai documenti amministrativi nei
seguenti casi:

a) nella fase di predisposizione di atti e provvedimenti, anche in relazione ad attivita di vigilanza
o ispettive, o alla contestazione o applicazione di sanzioni disciplinari, e comunque in tutti i casi in
cui I'immediato accoglimento dell’istanza di accesso potrebbe pregiudicare I'attivita dell’Ente;

b) in conformita alla vigente disciplina in materia di appalti pubblici e in particolare all’articolo
53 del d.lgs. n. 50/2016, durante lo svolgimento di procedure di gara;

c} nelle procedure concorsuali, selettive ¢ di avanzamento, fino all’esaurimento dei relativi
procedimenti ad eccezione degli elaborati del candidato richiedente. Nei concorsi per titoli ed esami
il candidato pud richiedere, successivamente alla comunicazione della valutazione dei titoli
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posseduti prima dell’effettuazione delle prove orali, copia dei verbali contenenti i criteri di
valutazione dei titoli stessi;

d} per le richieste di documenti contenenti dati personali per i quali, in conformita al decreto
legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali), risulti
necessario differire ['accesso per non pregiudicare |'attivita necessaria per far valere o difendere un
diritto in sede giurisdizionale;

e} per le richieste di accesso a segnalazioni, atti o esposti di soggetti privati o pubblici, di
organizzazioni sindacali e di categorie o altre associazioni, ad eccezione di quelli sottratti, fino a
quando non sia conclusa la relativa istruttoria.

2. Il differimento dell’accesso pud essere altresi disposto qualora si verifichino difficolta di
acquisizione di documentazione da altri uffici o in presenza di esigenze eccezionali, che determinino
un flusso di richieste alle quali non & possibile dare riscontro entro i termini prescritti.

3. Il responsabile del procedimento adotta il provvedimento di differimento, indicandone la
durata, con atto scritto e motivato e lo comunica al richiedente entro trenta giorni dall’acquisizione
dell’istanza.

Art. 22 (Esclusione del diritto di accesso nei casi previsti dall’articolo 24 della legge n. 241/1990)

Il diritto di accesso & escluso nei casi previsti dall’articolo 24, comma 1, della legge n. 241/1990,
relativi a:

a) documenti coperti da segreto di Stato ai sensi della legge n. 801/1977, e successive
modificazioni, e nei casi di segreto o di divieto di divulgazione espressamente previsti dalla
legge;

b} nei procedimenti tributari;

c) nei confronti dell'attivita della pubblica amministrazione diretta all'emanazione di atti
normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei documenti amministrativi contenenti
informazioni di carattere psico-attitudinale relativi a terzi.

Art. 23 (Documenti esclusi dall’accesso per motivi di riservatezza di terzi)

1, In relazione all’esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, sono sottratti all’accesso,
salvo quanto previsto dall’articolo 24, comma 7 della legge n. 241/1990:

a) gli atti relativi a procedimenti sanzionatori di competenza dell’Ente e quelli concernenti
accertamenti ispettivi e di controllo di natura amministrativa, contabile o fiscale, quando la
loro divulgazione possa recare pregiudizio al diritto alla riservatezza;

b} la documentazione matricolare, i rapporti informativi, le note caratteristiche, gli
accertamenti medico-legali, i documenti relativi alla salute o concernenti la situazione
familiare o economica, relativi al personale, anche in quiescenza, dell’ente;

c) gli atti riguardanti interventi di assistenza sociale o sussidi, indennizzi, finanziamenti e
contributi quando gli atti siano stati connessi allo stato di necessita degli interessati o quando
dalla loro divulgazione possa derivare pregiudizio al diritto alla riservatezza;

11



Allegato A

d) gli atti dei privati occasionalmente detenuti in quanto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e, comungque, gli atti che non abbiano avuto specifico rilievo nelle
determinazioni amministrative;

e) la documentazione relativa alla situazione finanziaria, economica e patrimoniale, gli atti
contenenti informazioni di carattere curriculare, commerciale, industriale e scientifico o
tecnico-professionale di persone, gruppi, imprese ed associazioni, comunque utilizzati ai fini
dell’attivita amministrativa, dalla cui divulgazione possa derivare un pregiudizio alla
riservatezza o una lesione diretta degli interessi dei citati soggetti;

f) gli atti che contengono informazioni tecniche concernenti imprese pubbliche o private la cui
divulgazione possa dar luogo ad indebita concorrenza e atti che richiamino progetti, studi o
realizzazioni dell’ingegno tutelati dalle specifiche disposizioni in materia;

g} gli atti che richiamano o fanno riferimento a segnalazioni, anche anonime, nonché a esposti
informali di privati, di organizzazioni di categoria o sindacali, nei limiti in cui tali documenti

~contengono notizie rilevanti ai fini della riservatezza;

h) idocumenti relativi a procedure di contenzioso pendenti in itinere;

i} idocumenti coperti da segreto professionale;

j} gli atti e le informazioni che riguardano la vita privata delle persone fisiche dalla cui
divulgazione pud derivare una lesione della dignita tale da impedire il pieno godimento dei
diritti inviolabili garantiti dalla Costituzione.

2. Quando 'accesso abbia ad oggetto documenti contenenti dati genetici, relativi alla salute,
alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della persona, attinenti a procedimenti di
responsabilitd penale, amministrativa e contabile o a misure di sicurezza ovvero dati utilizzabili ai
fini disciplinari o di dispensa dal servizio, afferenti a soggetti terzi rispetto al richiedente, esso e
consentito solo se la situazione giuridicamente rilevante, che si intende tutelare con la richiesta di
accesso ai documenti amministrativi, sia di rango almeno pari ai diritti dell’interessato, ovvero
consista in un diritto della personalita o in un altro diritto o liberta fondamentale.

3. Nei casi previsti dai commi precedenti, qualora sia autorizzato 'accesso, i dati oggetto dello
stesso sono solo quelli adeguati, pertinenti e limitati rispetto alle finalita cui tende la richiesta, nel
rispetto di quanto previsto all’articolo 5, comma 1, lett. ¢} del Regolamento (UE) 679/2016;

Art. 24 (Documenti esclusi dall’accesso per motivi inerenti alla sicurezza e alle relazioni
internazionali)

1. In relazione all’esigenza di salvaguardare la sicurezza, sono esclusi dall’accesso, i documenti:

a) concernentigliimpianti di sicurezza degli edifici destinati a sede delllAMP Punta Campanella;

b) concernentil’'organizzazione e il funzionamento dei servizi di sicurezza nell’ambito dell’AMP
Punta Campanella in occasione di visite ufficiali di autorita civili e militari o di incontri con
rappresentanti italiani o stranieri;

c) riguardanti i procedimenti finalizzati a garantire la sicurezza del personale del’AMP Punta
Campanella.

2. Sono, inoltre, esclusi dall'accesso i documenti, dalla cui divulgazione, possa derivare una
lesione alle relazioni internazionali, con riferimento alle ipotesi previste dai trattati e dalle relative
leggi di attuazione, ed in particolare i documenti inerenti ai rapporti tra il Consorzio e le istituzioni
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dell’'Unione europea, nonché tra il Consorzio ed enti ed organismi di organizzazioni internazionali o
di altri Paesi, anche in occasione di visite, dei quali non sia autorizzata o prevista la divulgazione.

Art. 25 {(Documenti esclusi dall’accesso per motivi di segretezza e del Consorzio)

In relazione alle esigenze correlate alla tutela de! segreto d’ufficio o alla salvaguardia delle
informazioni aventi comunque natura confidenziale o riservata, sono sottratte all’accesso, salvo
quanto previsto dall’articolc 24, comma 7, della legge n. 241/1990, le seguenti categorie di
documenti:

a) le note, gli appunti, le proposte ed ogni altra elaborazione con funzione di studio e di
preparazione del contenuto di atti o provvedimenti ad eccezione delle parti che
costituiscono motivazione per refationem dell’atto o provvedimento, opportunamente
oscurate nel rispetto della normativa sulla riservatezza;

b) i pareri legali relativi a controversie in atto o potenziali e la relativa corrispondenza, salvo
“che gli stessi costituiscano presupposto logico giuridico di provvedimenti assunti dall’AMP
Punta Campanella e siano in questi ultimi richiamati;

c) gli atti e la corrispondenza inerenti alla difesa del’AMP Punta Campanella nella fase
precontenziosa e contenziosa e i rapporti rivolti alla magistratura contabile e penale;

d) i verbali delle riunioni nelle parti riguardanti atti, documenti ed informazioni sottratti
all’accesso o di rilievo puramente interno;

e) i documenti inerenti attivita relative all'informazione, al confronto e alla contrattazione
sindacale, fermi restando i diritti sindacali previsti anche dai protocolli sindacali.

Art. 26 (Diniego e limitazione dell’accesso. Ricorsi.)

1. Qualora ricorrano circostanze che giustifichino il diniego, ivi incluse le ipotesi contemplate
negli articoli 22, 23, 24 e 25, il responsabile del procedimento, con atto scritto motivato, rigetta
I'istanza di accesso. Il provvedimento & adottato e trasmesso al richiedente entro il medesimo
termine previsto dall’articolo 19 del presente regolamento.

2. Nel caso in cui l'accesso sia consentito solo ad una parte dei contenuti dei documenti,
possono essere rilasciate copie parziali degli stessi, con {'indicazione delle parti omesse.

3. Le limitazioni all'accesso sono stabilite dal responsabile del procedimento con atto scritto e
motivato, trasmesso al richiedente.

4, L'accesso ai documenti non pud essere negato ove sia sufficiente fare ricorso al potere di
differimento.

5. Non sono ammesse istanze di accesso massive preordinate ad un controllo generalizzato
dell’operato del Consorzio.

6. Decorsi inutilmente i termini di cui all’articolo 19, fa richiesta di accesso si intende respinta.

7. In caso di diniego all'accesso, espresso o tacito, o di differimento dello stesso ai sensi
dell’articolo 21, si applicano i rimedi previsti dall’articolo 25, comma 4, della legge n.241/1990.

8. Le controversie relative all’accesso ai documenti amministrativi sono disciplinate
dall’articolo 106 del decreto legislativo n. 104/2010.
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PARTE IV DISPOSIZIONI FINALI
Art. 27 (Modulistica)

1. Le istanze di accesso accesso documentale possono essere prodotte anche avvalendosi del
modello allegato al presente Regolamento (All.1) e disponibile sul sito istituzionale. In tali casi, la
richiesta & corredata dell’Informativa sul trattamento dei dati personali, ai sensi dell’articolo 13 del
Regolamento (UE) 679/2016, che deve essere obbligatoriamente sottoscritta per presa visione e
trasmessa unitamente all’istanza.

2. Qualora la richiesta di accesso civico o di accesso documentale sia formulata senza avvalersi
de! modello di cui al precedente comma 1, l'ufficio ricevente & tenuto, nel pitl breve tempo possibile,
a trasmettere all’istante |a propria informativa sul trattamento dei dati perscnali.

Art. 28 (Comunicazioni)

1. Le comunicazioni previste dal presente Regolamento sono effettuate di regola mediante
posta elettronica certificata.

2. Qualora i soggetti destinatari non dispongano di un indirizzo di posta elettronica certificata,
le comunicazioni possono essere effettuate mediante:

a) posta elettronica ordinaria, nel solo caso in cui il destinatario abbia espressamente
autorizzato tale forma di ricezione delle comunicazioni e ad esclusione comunque delia
comunicazione del provvedimento finale all'istante;

b} lettera raccomandata con avviso di ricevimento;

€) consegnaa mano contro ricevuta.

Art. 29 (Registro unico degli accessi)

1. Sul sito istituzionale, nella sezione Trasparenza, & pubblicato con cadenza semestrale il
Registro unico degli accessi, tenuto ai sensi delle Linee Guida recanti indicazioni operative ai fini
della definizione delle esclusioni e dei limiti all'accesso civico di cui all’articolo 5 comma 2 del d.lgs.
n.33/2013 adottate dallANAC - con delibera 1309 del 28/12/2016.

2. Nel Registro che contiene tutte le istanze delle tre tipologie di accesso ricevute dall’Ente,
sonoc indicati la tipologia di accesso, la data di presentazione, 'oggetto della richiesta, la presenza di
controinteressati, 'esito, la data del provvedimento, |a sintesi della motivazione {per le ipotesi di
rifiuto totale o parziale), i dati relativi all’'eventuale richiesta di riesame e all’eventuale ricorso al
giudice amministrativo.

Art. 30 (Pubblicazione ed entrata in vigore)

1. Il presente regolamento & pubblicato sul sito istituzionale del Consorzio ed entra in vigore il giorno
successivo alla sua pubblicazione.

E' fatto obbligo a chiunque spetti di osservarlo e farlo osservare come Regolamento del Conscrzio
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ALLEGATO - TARIFFARIO

1, Importi dovuti per i diritti di ricerca e visura per i documenti formati:
. oltre i 5 anni e fino a 20 anni prima della richiesta di accesso: 5 euro;
. cltre i 20 anni prima della richiesta di accesso: 10 euro.

Nulla e dovuto per i documenti presenti in formato elettronico in banche dati.

2. Costo dovuto per le copie:
a. Costo per la fotoriproduzione su supporto cartaceo:
. fotocopie formato A4 €. 0,10 a facciata
. fotocopie formato A3 €. 0,15 a facciata
b. Costo per la stampa di documenti ricavati da memorizzazioni informatiche:
. stampa formato A4 €. 0,10 a facciata
. stampa fermato A3 €. 0,15 a facciata
o Costo per la scansione da documentazione cartacea:

€ 0,05 a facciata;

3. La copia o lariproduzione su supporti materiali (ad es. CD-rom, pen- drive)} sara possibile solo
qualora il supporto sia fornito direttamente da richiedente

4. Importo dovuto per la spedizione dei documenti (qualora espressamente richiesta in luogo
dell’invio tramite posta elettronica o posta certificata e sempre che cid non determini un onere
eccessivo per 'Amministrazione):

. Costo delie spese postali desunti dalle tariffe vigenti pro-tempore.

5. Importo dovuto per il rilascio di copie conformi all’originale:
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° Rimborso delle spese di bollo in misura pari ad € 16,00 ogni 4 facciate, salvo diversi
aggiornamenti tariffari sulle spese di bollo

Per gli importi uguali o inferiori ad euro 2,58 comprensivi delle eventuali spese di spedizione, non &
dovuto alcun rimborso da parte del richiedente; al di sopra di tale importo, deve essere effettuata
il versamento dell’intera cifra.

Il Responsabile del procedimento provvedera alla determinazione dei costi da sostenere,
richiedendo prima della riproduzione, o dell’'invio, il loro pagamento al richiedente. Il rilascio o I'invio
della documentazione richiesta avverra soltanto all’esito dell’esibizione di prova dell’avvenuto
versamento.

MODALITA’ DI PAGAMENTO

Versamento tramite bonifico intestato a XXXXKXXXXXXXXXXXX - IBAN:
XXX XXXXXXXXXXX- causale: rimborso costi rilascio copie documenti.
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